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Briefing-Formular
Text-, Copywriting- & Contentwriting-Auftrag

Vielen Dank für Ihren Copy- oder Contentwriting-Auftrag. Für ein optimales Briefing bitten wir Sie, nachfolgendes Formular auszufüllen. Mit sorgfältig definierten Rahmenbedingungen und Hintergrundinformationen können wir uns ideal einarbeiten und einen qualitativ hochstehenden Text erarbeiten. Bitte senden Sie das ausgefüllte Formular per E-Mail an Ihre Projektmanagerin oder an Ihren Projektmanager.



Firma: Klicken oder tippen Sie hier, um Text einzugeben. 	Auftragsnummer Apostroph: 000000


Thema des Textes & Intention?
 z.B.: SEO für Einsteiger……………………………………………………………………………………… 



Länge des Textes?
 z.B.: 500-700 Wörter……………………………………………………………..………………………….. 



Zielgruppe, die mit dem Text angesprochen werden soll?
 z.B.: Selbstständige und Gründer / SEO-Anfänger……………………………………………………….. 



Medium/Landingpage, wo der Text erscheinen soll?
 z.B.: www.webseite.de oder Magazin XY……….. ……………………………………………………….. 



Tonart/Stil des Textes?
 z.B.: flotter, lockerer Schreibstil, Anrede per Du. ……………………………………………………….. 



Corporate Language, Tone of voice, Sperrbegriffe?
 z.B.: Bitte beiliegende Corporate Language beachten, Begriffe XY nicht verwenden



Inhalt und Struktur des Textes?
 z.B.: Was bedeutet SEO? - 5 wichtige SEO-Tipps - Was kostet SEO? - etc.………………………….. 





Welche SEO-Keywords sollen/müssen enthalten sein?
 z.B.: SEO-Einsteiger, SEO Startups etc. oder: Bitte relevante Keywords recherchieren und auf ihr Suchvolumen analysieren.………………………………………………………………………………….….. 



Soll der Text Suchmaschinen optimiert redigiert werden?
 z.B.: ja, für google.ch deutsch..…………………………………………………..………………………….. 



Werden Meta-Texte benötigt?
 z.B.: Ja, Meta-Titel und Meta-Beschreibung….. ……………………………………………………….. 	



Referenzmaterial, Inspiration und Recherche-Quellen?
 z.B.: www.rechercheseite01.de, www.quelle02.com, etc.……………………………………………….. 



Bis wann soll die erste Fassung des Textes fertig sein?
 z.B.: Montag, 03.12.2022 10.00 Uhr……………………. .……………………………………………….. 



Wann ist die finale Deadline?
 z.B.: Montag, 03.12.2022 10.00 Uhr……………………. .……………………………………………….. 



Sonstiges, weitere Anforderungen?
 z.B.: zzgl. zum Text bitte noch einen Teaser liefern, max. 160 Worte ..……………………………….. 
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