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Formulaire de briefing
Mandats de rédaction, de copywriting et de contentwriting

Merci de votre mandat de copywriting ou de contentwriting. Pour garantir un briefing optimal, veuillez remplir le formulaire ci-dessous. Sur la base de conditions générales et d’informations de fond soigneusement définies, nous pouvons nous approprier la matière de façon idéale et élaborer un texte de qualité. Veuillez retourner le formulaire dûment rempli par e-mail à votre Project Manager.



Société : Cliquez ou touchez ici pour saisir du texte. 	Numéro de mandat Apostroph : 000000


Thème du texte et intention ?
 p. ex. : SEO pour novices……………………………………………………………………………………… 



Longueur du texte ?
 p. ex. : 500 à 700 mots …………………………………………………………..………………………….. 



Groupe cible, à qui doit s’adresser le texte ?
 p. ex. : Indépendants et fondateurs / personnes débutant dans le domaine du SEO……………………………………………………….. 



Média/page d’accueil, où le texte doit être publié ?
 p. ex. www.site-internet.ch ou Magazine XY................ ……………………………………………………….. 



Ton/style du texte ?
 p. ex. style rédactionnel sympathique, léger, tutoiement. ……………………………………………………….



Corporate Language, Tone of voice, termes défendus ?
 p. ex. : Veuillez tenir compte du Corporate Language joint, les termes XY ne doivent pas être utilisés



Contenu et structure du texte ?
 p. ex. : Que signifie SEO ? - 5 conseils SEO importants - Que coûte le SEO ? - etc.……………………… 





Quels mots clés SEO devraient/doivent être intégrés ?
 p. ex. : Novice SEO, start-ups SEO, etc. ou : Veuillez rechercher les mots clés pertinents et les analyser par rapport à leur volume de recherche.…………………………………………………………………………. 



Le texte doit-il être rédigé de façon optimisée pour les moteurs de recherche ?
 p. ex. : oui, pour google.ch français..…………………………………………………..………………………….



Avez-vous besoin de méta-textes ?
 p. ex. : Oui, méta-texte et méta-description..... ……………………………………………………….. 	



Matériel de référence, inspiration et sources de recherche ?
 p. ex. : www.page-recherche01.fr, www.source02.com, etc.……………………………………………….. 



Jusqu’à quand la première version du texte doit-elle être terminée ?
 p. ex. : lundi 3 décembre 2022, 10 heures……………………. .……………………………………………….. 



Quand le dernier délai doit-il être fixé ?
 p. ex. : lundi 3 décembre 2022, 10 heures……………………. .……………………………………………….. 



Autres exigences particulières ?
 p. ex. : en plus du texte, veuillez fournir une accroche de max. 160 mots ..……………………………….. 
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